UZSIENIO LIETUVIU BENDRUOMENIU IR ETNOGRAFINIU REGIONU
KOORDINAVIMO SKYRIAUS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAREIGYBES
APRASYMAS

I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Uzsienio lietuviy bendruomeniy ir etnografiniy regiony koordinavimo skyriaus (toliau —
Skyriaus) vyriausiasis specialistas (toliau — vyriausiasis specialistas) dirba pagal darbo sutart;.

2. Pareigybés grupé — specialistai.

3. Pareigybes lygis — A2.

Il. PASKIRTIS
4. Vyriausiojo specialisto pareigybés paskirtis — koordinuoti Etninés kultiiros globos tarybos
(toliau — Taryba) bendradarbiavimg su uZsienyje gyvenanciy lietuviy bendruomenémis ir

organizacijomis.

1. VEIKLOS SRITIS

5. Vyriausiasis specialistas vykdo specialiosios veiklos srities funkcijas — etninés kultaros
globa ir plétra uzsienyje.

IV. SPECIALUS REIKALAVIMAI VYRIAUSIAJAM SPECIALISTUI

6. Vyriausiasis specialistas turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

6.1. turéti aukstaj] universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu arba jam
prilygintu iSsilavinimu;

6.2. turéti ne mazesng kaip 3 mety darbo patirt] etninés kultiiros srityje;

6.3. biiti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, jstatymais, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais etninés kultairos
valstybing globa, visuomenés informavima, dokumenty rengimg ir tvarkyma, Zinoti pagrindines
Tarybos veiklos kryptis ir funkcijas;

6.4. gebéti savarankiskai planuoti, organizuoti savo veikla;

6.5. sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu, iSmanyti dokumenty rengimo taisykles, mokéti
dirbti kompiuteriu (MS Office programomis);

6.6. mokéti kaupti informacija, jg sisteminti, apibendrinti, daryti iSvadas;

6.7. buti atsakingam, iniciatyviam, gebéti bendrauti ir dirbti komandoje.

V. VYRIAUSIOJO SPECIALISTO FUNKCIJOS

7. Vyriausiasis specialistas vykdo Sias funkcijas:
7.1. Koordinuoja Tarybos bendradarbiavimg su wuzsienyje gyvenanéiy lietuviy
bendruomenémis ir organizacijomis;
7.2. dalyvauja rengiant ir jgyvendinant bendradarbiavimo su uzsienyje gyvenanciy lietuviy
bendruomenémis ir organizacijomis strategija;
7.3. inicijuoja bei dalyvauja plétojant rySius ir bendradarbiavimg su uZsienyje gyvenanéiy
lietuviy bendruomenémis ir organizacijomis;
7.4. renka ir analizuoja Tarybos veiklai biiting informacija, susijusig su uzsienyje gyvenanciais
lietuviais;
7.5. inicijuoja ir vykdo projektus bei renginius su uZsienyje gyvenanciy lietuviy
bendruomenémis ir organizacijomis;
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7.6. atlieka etninés kultiiros stebéseng uzsienyje gyvenanciy lietuviy bendruomenése ir
etninése Zzemése, teikia iSvadas bei pasitilymus;

7.7. skatina etninés kultiiros puoseléjimg uzsienio lietuviy bendruomenése;

7.8. pagal kompetencijg rengia rasty kuruojamos srities klausimais projektus ir teikia juos
Skyriaus vedéjui,

7.9. pagal savo kompetencija rengia spaudai ir Tarybos tinklapiui apzvalginius straipsnius apie
Tarybos veiklg bendradarbiavimo su uzsienyje gyvenanciais lietuviais srityje;

7.10. konsultuoja piliecius bei juridinius asmenis etninés kulttiros globos klausimais;

7.11. suderinus su Skyriaus vedéju vyksta j uzsienj etninés kultiiros globos ir plétros Klausimus;

7.12. dalyvauja Tarybos administracijos darbuotojy pasitarimuose;

7.13. teikia pasitilymus Skyriaus vedéjui dél Skyriaus darbo gerinimo;

7.14. riipinasi jam patikéto turto saugumu, racionaliu ir tinkamu jo naudojimu;

7.15. vykdo kitus su pareigybés funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio Tarybos
pirmininko ir Skyriaus vedéjo pavedimus tam, kad biity pasiekti jstaigos strateginiai tikslai.

V1. VYRIAUSIOJO SPECIALISTO PAVALDUMAS
8. Vyriausiasis specialistas yra tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.
VII. ATSAKOMYBE
9. Atsako uz savalaikj pareigy bei Tarybos pirmininko ir Skyriaus vedéjo pavedimy vykdyma.
10. Materialiai atsako uz jam patikéto turto saugumg ir tinkamg naudojima.

11. Uz savo pareigy netinkama vykdyma vyriausiasis specialistas atsako teisés akty nustatyta
tvarka.

Susipazinau

(parasas)

(vardas ir pavardé)

(data)



